Eintracht
BRAUNSCHWEIG

Assistenz der Geschaftsfiithrung*
in TZ/VZ

Ein Job im Profi-Fu3ball — fiir viele ein Traum, der bei uns gelebt werden kann!

Bei uns hast Du die Moglichkeit, Teil des blau-gelben Lowenrudels zu werden und hinter
den Kulissen aktiv am Erfolg von Eintracht Braunschweig mitzuwirken. Neben unserem
Ehrgeiz nach sportlichem Erfolg, sind Zusammenhalt und Starke Eigenschaften, auf die
wir, auf und neben dem Platz, Wert legen.

Komm zu uns ins Team und erlebe das , Eintracht”-Geflihl hautnah mit!
Wo wir Dich brauchen

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen
engagierten, fuBballbegeisterten Assistenten (m/w/d) fur unsere Geschaftsfiihrung. Der
Beschaftigungsumfang ist flexibel und kann in Teilzeit oder Vollzeit vereinbart werden.
Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet.

Das ist der Job:

e Bliroorganisation und administrative Unterstitzung im Tagesgeschaft

e Eigenverantwortliche Vorbereitung und Nachbereitung von Gremiensitzungen

¢ Erstellung von Prasentationen sowie Informations- und Entscheidungsvorlagen
¢ Planung, Koordination und Protokollierung von Terminen und Sitzungen

e Zusammenarbeit mit FuRballverbanden (DFL, DFB)

e Kommunikation und Korrespondenz mit Geschaftspartnern, Kunden und
Kollegen

¢ Organisation interner Events sowie Unterstlitzung bei der Spieltagsvorbereitung

Das bringst Du idealerweise mit:

¢ Erste Erfahrungen in konzeptioneller und strategischer Arbeit sowie
analytisches Denken

e Eine prazise, strukturierte, eigenstandige, verantwortungsbewusste und
serviceorientierte Arbeitsweise, auch stressige Situationen bringen Dich nicht aus
der Ruhe

¢ Diplomatisches Geschick und eine sehr hohe Kommunikationsfahigkeit
¢ Loyalitat und Diskretion

¢ Flexibilitat, Einsatzbereitschaft und Teamgeist

¢ Sehr gute Kenntnisse der Office-Produkte (Word, Excel, PowerPoint

¢ gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Begeisterung fur FuBball und Freude am Arbeiten im sportlichen Umfeld



Eintracht
BRAUNSCHWEIG

Deine Vorteile bei uns:

e Arbeiten in einem spannenden Umfeld bei einem Traditionsverein der
2.Bundesliga

o Die Moglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und den Erfolg des Vereins
aktiv mitzugestalten

o Ein motiviertes und engagiertes Team sowie eine offene Unternehmenskultur

o Moglichkeiten zur personlichen und beruflichen Weiterentwicklung

e Verschiedene Mitarbeiterangebote wie z.B. eine Mitgliedschaft in unserem
Verein, Lease-a-Bike-Angebote, betriebliche Altersvorsorge, Saisondauerkarte
u.v.m.

*Dein Geschlecht spielt fiir uns keine Rolle. Wir sind offen ftir alle Menschen. Zur
leichteren Lesbarkeit verwenden wir bei personenbezogenen Begriffen im Text die
maénnliche Form.

Bewerbung:

Bitte schicke uns Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen, unter Angabe Deiner
Gehaltsvorstellung und dem frihestmoglichen Eintrittsdatum, digital an:

Claudia Schindler

E-Mail: bewerbung@eintracht.com
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